
PROCEDURA  ZGŁASZANIA  NIEPRAWIDŁOWOŚCI  I OCHRONY  SYGNALISTÓW

1.  Celi  zakres  procedury

1.I  Cel  procedury

Celem  niniejszej  procedury  jest  ustanowienie  zasad  przyjmowania  i rozpatrywania  zgłoszeń

dotyczących  naruszeń  prawa  oraz  zapewnienie  ochrony  osób  zgłaszających  w  STALEXPORT

AUTOSTRADA  MAŁOPOLSKA  S.A.  z siedzibą  w Mysłowicach  (Spółka)  zgodnie  z:

* Ustawą  z dnia  14  czerwca  2024  r. o ochronie  sygnatistów  Dz.U.  2024  poz.  928  (Ustawa),

* Dyrektywą  Parlamentu  Europejskiegoi  Rady  (UE)  2019/1937  z dnia  23 października  2019  r.

w sprawie  ochrony  osób  zgłaszających  naruszenia  prawa  Unii  (Dyrektywa).

Procedura  ma  na celu  zapobieganie  naruszeniom  prawa,  promowanie  etycznego  postępowania

w Spółce  oraz  ochronę  osób  zgłaszających  przed  działaniami  odwetowymi.

Podstawa  prawna  :

@ art.  1 i2  Ustawy,

* art.  I Dyrektywy,

* art.  32 Konstytucji  RP (zakaz  dyskryminacji),

* art.  47 i51  Konstytucji  RP (ochrona  prywatności  i danych  osobowych).

1.2  Zakres  stosowania

Procedura  dotyczy  wszystkich  pracowników  Spółki  oraz  członków  organów  zarządzających,

współpracowników,  kontrahentów,  dostawców  oraz  innych  podmiotów  współpracujących

ze Spółką,  którzy  uzyskali  informacje  o nieprawidłowościach  w ramach  swojej  działalności

zawodowej.

Podstawa  prawna:

* art.  4 Ustawy  (osoby  uprawnione  do  zgłoszenia),

* art. 2 Dyrektywy  (zakres podmiotowyl

2. Definicje

't.  Działanie  następcze  -  działanie  podjęte  przez  podmiot  prawny  lub  organ  pubticzny

w ceŁu  oceny  prawdziwości  imormacji  zawartych  w  zgłoszeniu  oraz  przeciwdziałania

naruszeniu  prawa  będącemu  przedmiotem  zgłoszenia,  w szczególności  przez:

- postępowanie  wyjaŚniające,

- wszczęcie  kontroli  Lub postępowania  administracyjnego,

- wniesienie  oskarżenia,

- działanie  podjęte  w ceLu odzyskania  środków  finansowych,

- zamknięcie  procedury  realizowanej  w ramach  wewnętrznej  procedury  dokonywania

zgłoszeń  naruszeń  prawa  i podejmowania  działań  następczych  Lub procedury  przyjmowania

zgŁoszeń  zewnętrznych  i podejmowania  działań  następczych.

Podstawa  prawna:  art.  2 pkt  1 Ustawy.

2.  Działanie  odwetowe  -  bezpośrednie  lub  pośrednie  działanie  Lub zaniechanie  w kontekście

związanym  z pracą,  spowodowane  zgłoszeniem  lub  ujawnieniem  pubLicznym,  które:

- narusza  Lub może  naruszyć  prawa  Sygnalisty,

- wyrządza  lub  może  wyrządzić  nieuzasadnioną  szkodę  Sygnaliście,



- obejmuje  bezpodstawne  inicjowanie  postępowań  przeciwko  Sygnaliście.

Podstawa  prawna:  art.  2 pkt  2 Ustawy;  art.  19 Dyrel<tywy.

3.  lnformacjaonaruszeniuprawa-informacja,wtymuzasadnionepodejrzenie,dotycząca

zaistniałeBo tub potencjaLne@o naruszenia prawa, do którego:
a) doszło  (ub  prawdopodobnie  dojdzie  w Spółce,  w  którym  SygnaŁista:

- uczestniczył  w procesie  rekrutacji  lub  innych  negocjacjach  poprzedzających  zawarcie

u m owy,

- pracuje  lub  pracował,

b) doszło  Lub prawdopodobnie  dojdzie  w innym  podmiocie  prawnym,  z którym  Sygnalista:

- utrzymuje  lub  utrzymywał  kontakt  w kontekście  związanym  z pracą,

c) dotyczy  próby  ukrycia  takiego  naruszenia  prawa.

Podstawa  prawna:  art.  2 pkt  3 Ustawy.

4.  Informacja  zwrotna  -  przekazana  SygnaLiście  informacja  na temat  pLanowanych

Łub podjętych  działań  następczych  i powodów  takich  działań.

Podstawa  prawna:  art.  2 pkt  4 Ustawy.

5.  Kontekst  związany  z pracą  -  przeszłe,  obecne  lub  przyszłe  działania  związane

z wykonywaniem  pracy  na podstawie:

- stosunku  pracy,

- innego  stosunku  prawnego  stanowiącego  podstawę  świadczenia  pracy  lub  usług,

- pełnienia  funkcji  w podmiocie  prawnym  lub  na rzecz  tego  podmiotu,

- peŁnienia  służby  w podmiocie  prawnym,

w ramach  których  uzyskano  informację  o naruszeniu  prawa  oraz  istnieje  możtiwość:

doświadczenia  działań  odwetowych.

Podstawa  prawna:  art.  2 pkt  5 Ustawy.

6.  Organ  publiczny  -  naczelne  i centralne  organy  administracji  rządOWej,  terenowe  organy

administracji  rządowej,  organy  jednostek  samorządu  terytoriaLnego,  inne  organy  państwowe

oraz  inne  podmioty  wykonujące  z mocy  prawa  zadania  z zakresu  administracji  publicznej,

właściwe  do  podejmowania  działań  następczych  w  dziedzinach  wskazanych  w  art.  3 ust.  1

Ustawy.

Podstawa  prawna:  art.  2 pkt  6 Ustawy.

7.  Osoba,  której  dotyczy  Zgłoszenie  -  osoba  fizyczna,  osoba  prawna  lub  jednostka

organizacyjna  nieposiadająca  osobowości  prawnej,  której  zarzuca  się  naruszenie  prawa

będące  przedmiotem  zBŁoszenia lub ujawnienia pubticznego.
Podstawa  prawna:  art.  2 pkt  7 Ustawy.

8.  Podmiotprawny-osobafizyczna,osobaprawnaLubjednostkaorganizacyjna

nieposiadająca  osobowości  prewnej,  prowadząca  działa(ność  zarobkową,  zawodową

Lub inną  działaLność @ospodarczą.

Podstawa  prawna:  art.  2 pkt  10  Ustawy.

9.  Sygnalista  -  osoba  fizyczna,  która  zgłasza  lub  ujawnia  publicznie  informację  o naruszeniu

prawa  uzyskaną  w kontekście  związanym  z pracą,  w  tym:

- pracownik,

- pracownik  tymczasowy,

- osoba  świadcząca  pracę  na innej  podstawie  niż  stosunek  pracy,  wtym  na podstawie

umowy  cywiLnoprawnej,

I



- przedsiębiorca,

- prokurent,

- akcjonariusz,

- członek  organu  Spółki  lub  jednostki  organizacyjnej  nieposiadającej  osobowości  prawnej,

- osoba  świadcząca  pracę  pod  nadzorem  i kierownictwem  wykonawcy,  podwykonawcy

Lub dostawcy,

- staŻysta,

- woLontariusz,

- praktykant,

- Tunkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 tute@o 1994 r. o zaopatrzeniu
emerytalnym  funkcjonariuszy  Policji,  Agencji  Bezpieczeństwa  Wewnętrznego,  Agencji

W7Wiadu,  Służby KontrwYwiadu  WOjSl(OWegO, Służby W'yWiadu  WOjSkOWegO,  Centralnego
Biura AntykorupcyjneBo, Straży Granicznej, Straży Marszałkowskiej,  Służby Ochrony
Państwa,  Państwowej  Straży  Pożarnej,  SŁużby  Celno-Skarbowej  i SłużbyWięziennej

oraz  ich  rodzin,

- żołnierz  w rozumieniu  art.  2 pkt  39 ustawy  z dnia  11 marca  2022  r. o obronie  Ojczyzny.

Podstawa  prawna:  art.  4 Ustawy;  art.  5 Dyrektywy.

10.  RODO  - Rozporządzenie  ParLamentu  Europejskiego  i Rady  (UE)  201  6/679  z dnia  27  kwietnia

2016  r. w sprawie  ochrony  osób  fizycznych  w związku  przetwarzaniem  danych  osobowych

w  sprawie  swobodnego  przepływu  takich  danych  oraz  uchylenia  dyrektywy  95/46/WE

Ustawa  z dnia  IO maja  2018  r. o ochronie  danych  osobowych

(Dz.U.  z 2019  r. poz.  1781,  z późn.  zm.).

2.I  Naruszenie  prawa

Naruszenie  prawa  oznacza  działanie  lub  zaniechanie,  które  jest  niezgodne  z przepisami  prawa,

w  szczególności  z zakresu:

i+ Zamówień  publicznych,

* Usług  finansowych,  zapobiegania  praniu  pieniędzy  oraz  finansowaniu  terroryzmu,

* Bezpieczeństwa produktów, ochrony środowiska, zdrowia publiczneBo, danych osobowych,
ochrony  konsumentów  i innych  dziedzin  wskazanych  w art.  3 Ustawy.

Naruszenie  prawa  obejmuje  również  działania  sprzeczne  z regulacjami  wewnętrznymi

organizacji,  które  mogą  prowadzić  do  naruszenia  interesu  pubLicznego.

Podstawa  prawna:

* art. 3 Ustawy (zakres przedmiotowyz@łoszeńl
* art.  2 ust.  1 Dyrektywy  (zakres  naruszeń  prawa  Unii),

* art.  7 Konstytucji  RP (zasada  legalizmu  -  obowiązek  działania  na podstawie  i w  granicach

prawa).

2.2  Zgłoszenie

Zgłoszenie  oznacza  przekazanie  informacji  o naruszeniu  prawa  przez  Sygnalistę  za pomocą

wewnętrznych  lub  zewnętrznych  kanałów  zgłaszania,  zgodnie  z przepisami  Ustawy.

Zgłoszenie  może  dotyczyć  dziaŁania  Lub zaniechania,  które:

* stanowi  naruszenie  prawa  Lub reguŁacji  wewnętrznych,

* może  prowadzić  do zagrożenia  interesu  publicznego,  bezpieczeństwa  lub  praw  człowieka.

Podstawa  prawna:

ii art.  25-27  Ustawy  (zgłoszenia  wewnętrzne,  zasady  przyjmowania,  potwierdzanie  i ochrona

poufności),



ii art.  10-1  1 Ustawy  (zgłoszenia  zewnętrzne  i prawo  wyboru  kanału),

ii art.  7-9  Dyrektywy  (kanały  zgłoszeniowe),

* art.  54 Konstytucji  RP (prawo  do  wotności  wypowiedzi  i przekazywania  informacji).

2.3  ZespóŁ  ds.  Naruszeń  (Zespół)

ZespóŁ  ds.  Naruszeń  to  organ  powołany  w organizacji  w celu:

* przyjmowania  i weryfikacji  zgŁoszeń  dotyczących  naruszeń  prawa,

i + przeprowadzania  postępowań  wyjaśniających  w sprawach  zgłoszeń,

ii  zapewnienia  ochrony  SygnaListów  przed  działaniami  odwetowymi.

Zespół  składa  się  z osób  odpowiedzialnych  za przestrzeganie  przepisów  dotyczących  ochrony

SygnaListów  i działa  zgodnie  z zasadą  poufności  oraz  bezstronności.

W  skład  ZespoŁu  wchodzą  następujące  osoby  ze struktur  Stalexport  Autostrada  MałopoLska  S.A.:

i+ Rzecznik  ds.  Ładu  Korporacyjnego  (Compliance  Officer),

* Dyrektor  ds.  Organizacyjnych  i Zarządzania  Zasobami  Ludzkimi,

* Dyrektor  ds.  Zarządzania  Finansami,

* Dyrektor  Audytu  Wewnętrznego.

Podstawa  prawna:

* art.  25 ust.1  Ustawy  (obowiązek  powołania  podmiotu  odpowiedzialnego  za przyjmowanie  i

rozpatrywanie  zgłoszeń),

ii art.  9 ust.  'T Lit. a Dyrektywy  (bezstronność  i nieza(eżność  jednostki  odpowiedzialnej),

* art.  16  Dyrektywy  (zasada  poufności).

2.4  Koordynator  Zespołu  (Koordynator)

Koordynatorem  Zespołu  jest  przez  Rzecznik  ds.  Ładu  Korporacyjnego  (Comptiance  Officer),

który:

ii zarządza  procesem  zgłaszania  nieprawidłowości  od momentu  otrzymania  zgłoszenia  do

zamknięcia  dochodzenia,

i+ ma  prawo  reprezentować  Zespół.

Podstawa  prawna:

ii art.  25 ust.l  Ustawy  (osoba  wyznaczona  do  koordynacji  procedury  zgłoszeń),

ii art.  9 ust.  1 tit.  b Dyrektywy  (obowiązek  zapewnienia  odpowiedniego  zarządzania  kanałami

zgłoszeniowymi),

2.5  Bezstronność,  I«onflikt  interesów  i zastępstwa

ii Członek  ZespoŁu  ds.  Naruszeń,  którego  może  dotyczyć  zgłoszenie  lub  który  pozostaje

w konfLikcie interesów  (w szcze@óLności  retacja służbowa,  osobista,  majątkowa),  ma obowiązek

niezwłocznego  ujawnienia  konfliktu  i wyłączenia  się  z udziału  w sprawie.

ii Koordynator  wyznacza  zastępstwo  dLa wyłączonego  członka;  w przypadku  konfliktu  po stronie

Koordynatora  zastępstwo  wyznacza  Przewodniczący  Rady  Nadzorczej  lub  inny  właściwy  organ

wskazany  w  reguLacjach  wewnętrznych.

* JeżeLi  zgłoszenie  dotyczy  członka  Zarządu,  Rady  Nadzorczej  lub  Dyrektora  Audytu

Wewnętrznego,  Koordynator  informuje  Przewodniczącego  Rady  Nadzorczej  i -w  razie  potrzeby-

właściwe  komitety,  zapewniając  niezależny  tryb  postępowania  wyjaśniającego.



3. KanaŁy  zgłaszania

3.1 Zgłoszenia  wewnętrzne

Zgłoszenia  mogą  być  skŁadane:

i+ w formie  elektronicznej  na e-mail:  sygnalista@stalexport-autostrady.pl

* pocztą  tradycyjną,  na następujący  adres:  Rzecznik  ds.  ładu  korporacyjnego  Stalexport

Autostrada  Małopolska  S.A.,  ul. Piaskowa  20,  4i-404  Mysłowice

Podstawa  prawna:

* art.  25-27  Ustawy  (obowiązek  ustanowienia  wewnętrznych  kanałów  przyjmowania  zgłoszeń,

potwierdzenie  przyjęcia  zgŁoszenia,

* art.  9 Dyrektywy  (procedury  przyjmowania  zgłoszeń  wewnętrznych).

3.2  Zgłoszenia  zewnętrzne

Sygnalista  zgodnie  z przepisami  Rozdziałów  4 i5  Ustawy  ma  prawo  dokonać  zgłoszenia

zewnętrznego  do  właściwego  organu  publicznego,  w szczegóLności  do:

* Rzecznika  Praw  Obywatetskich,  który  przyjmuje  zgłoszenia  i zapewnia  wsparcie  w  zakresie

ochrony  praw  Sygnalistów,

a innych  organów  wskazanych  w przepisach  prawa,  np.  organów  nadzoru  nad  konkretnymi

sektorami,  takich  jak  Komisja  Nadzoru  Finansowego  czy  Państwowa  Inspekcja  Pracy,

* lub  dokonać  ujawnienia  pubLicznego  bez  uprzedniego  zgłoszenia  wewnętrznego.

Podstawa  prawna:

* art.  30-34  Ustawy  (zgłoszenia  zewnętrzne),

* art.  10  Dyrektywy  (zgłoszenia  do  wtaściwych  organów),

* art.  15  Ustawy  (prawo  Sygnalisty  do  wyboru  kanału  zgłoszenia).

4. Proces  rozpatrywania  zgłoszeń

4.1 Przyjmowanie  zgłoszeń

Zgłoszenia  przyjmowane  są przez  członków  Zespołu  ds.  Naruszeń.

KoordYnator  potwierdza  Sygnaliście  przyjęcie  zgłoszenia  wewnętrznego  wterminie  7 dni  Od dnia

jego  otrzymania.

Podstawa  prawna:

* art.  25  ust.  1 pkt.5  Ustawy  (obowiązek  potwierdzenia  w 7 dni),

* art.  11 ust.  2 Dyrektywy  (potwierdzenie  przyjęcia  zgŁoszenia).

4.2  Weryfikacja  wstępna

Sprawdzana  jest  kompletność  i zasadność  zgłoszenia.

W razie  potrzeby  Sygnalista  może  być  poproszony  o dodatkowe  informacje.

Podstawa  prawna:

@ art.  25  Ustawy  (weryfikacja  zgłoszeń  i podejmowanie  działań  następczych),

* art.  12  ust.  1 Dyrektywy  (ocena  zgłoszenia).

4.3  Postępowanie  wyjaśniające

Dochodzenie  prowadzone  jest  w sposób  poufny.

Koordynator  analizuje  otrzymane  zgłoszenia  i:

* jeżeti zgłoszenie  zawiera  dokładne,  szczegółowe  i możliwe  do  zweryfikowania  informacje,



wszczyna  odpowiednie  dochodzenie;

a w przeciwnym  razie,  jeżeLi  zgłoszenie  zawiera  niepoparte  dowodami  i/Lub  niemożliwe  do

zweryfikowania  informacje  oraz  jeżeli  SygnaLista  nie  jest  dostępny  w ceLu  dostarczenia

niezbędnych  dodatkowych  informacji,  archiwizuje  zgłoszenie;

* jeżeli  zgłoszenie  dotyczy  spraw,  które  nie  są objęte  zakresem  stosowania  niniejszej  Procedury

(np.  rekLamacje  handLowe,  oferty  handlowe,  działania  marketingowe),  przekazuje  zgłoszenie  do

działu  StalexportAutostrada  Małopolska  S.A.  odpowiedzialnego  za rozpatrzenie  danej  sprawy,  a

ten  będzie  odpowiedziatny  za poinformowanie  Zespołu  o wynikach  swoich  czynności

weryfikacyjnych  wterminie  do60dnioddniapotwierdzeniaprzyjęciazgŁoszenia

wewnętrznego.

MaksymaLnytermin  na przekazanie  Sygnaliście  informacji  zwrotnej  wynosi3  miesiące  od dnia

potwierdzenia  przyjęcia  z@łoszenia.
Informacja  zwrotna  zawiera  opis  dziaŁań  następczych  podjętych  Lub pLanowanych  oraz

uzasadnienie  podjęcia  tych  działań  aLbo  odstąpienia  od nich.

Podstawa  prawna:

* art.  25 ust.  Ustawy  (prowadzenie  postępowania,  poufność),

@ art.  12  ust.  3 Dyrektywy  (termin  3 miesięcy  na przekazanie  informacji  zwrotnej).

4.4  Zamykanie  zgłoszeń

Po zakończeniu  postępowania  zgłoszenie  jest  archiwizowane  jako,,uzasadnione"  lub

,,nieuzasadnione".

Podstawa  prawna  :

i+ art.  25  Ustawy  (zakończenie  postępowania  i dokumentacja),

* art.  13  Dyrektywy  (zamknięcie  zgłoszenia).

5. Ochrona  Sygnalistów  i zgłaszanych

5.1  Zakaz  dziaŁań  odwetowych

Organizacja  zobowiązuje  się  do  przestrzegania  zakazu  działań  odwetowych  wobec  Sygnalistów,

w  tym:

@ zwolnienia  z pracy,  obniżenia  wynagrodzenia,

* zmiany  warunków  pracy  na niekorzyść  SygnaListy,

@ nękania,  dyskryminacji  lub  innych  form  nieprzyjaznego  traktowania.

Podstawa  prawna:

* art.  11-22  Ustawy  (zakaz  dziaŁań  odwetowych),

* art.  19  Dyrektywy,

5.2  Środki  ochrony  prawnej

Sygnalista  jest  chroniony  przed  odpowiedziatnością  prawną  za zgłoszenie  w  dobrej  wierze.

Sygnaliści  mogą  korzystać  z pomocy  prawnej  oraz  wsparcia  ze strony  organów  publicznych.

Podstawa  prawna:

i+ art.  11-22  Ustawy  (ochrona  Sygnatisty  przed  odpowiedzialnością),

i + art.  11-22  Ustawy  (środki  wsparcia  dla  Sygnalisty),

ii  art.  16  Dyrektywy  (ochrona  poufności).



5.3  0chrona  zgłaszanych

Osoby,  wobec  których  zgłoszono  naruszenia,  mają  zapewnioną  ochronę  swojej  reputacji,

godności  oraz  prawo  do  wyjaśnień.

Podstawa  prawna:

* art.  11-22  Ustawy  (ochrona  praw  osób,  których  dotyczy  zgłoszenie),

* art.  22  Dyrektywy  (prawo  do  obrony,  ochrona  reputacji).

6. Rejestr  zgłoszeń

Koordynator  prowadzi  rejestr  zgłoszeń  wewnętrznych;

Spółka  jeSt  administratorem  danyCh  OSObOwyCh  zgromadzonych  W rejestrze  ZgtOSZeń

wewnętrznych.

Rejestr  zgłoszeń  wewnętrznych  obejmuje:

1.  numer  zgłoszenia;

2.  przedmiot  naruszenia  prawa;

3.  dane  osobowe  Sygnalisty  oraz  osoby,  której  dotyczy  zgŁoszenie,  niezbędne  do

identyfikacji  tych  osób;

4.  adres  do kontaktu  Sygnalisty;

5. datę dokonania  z8łoszenia;

6.  informację  o podjętych  działaniach  następczych;

7.  datę  zakończenia  sprawy.

Dane  osobowe  oraz  pozostałe  informacje  w rejestrze  zgłoszeń  wewnętrznych  są przechowywane

przez  okres  3 lat  po  zakończeniu  roku  kaLendarzowego,  w którym  zakończono  działania

następcze,  (ub  po zakończeniu  postępowań  zainicjowanych  tymi  działaniami.

Akta  (elektroniczne  i papierowe)  przechowywane  są w  sposób  zapewniający  peŁną  poufność

i bezpieczeństwo,  z dostępem  ograniczonym  do osób  upoważnionych.

Podstawa  prawna  :

* art.  29  Ustawy  (obowiązek  prowadzenia  rejestru),

* art.  5 ust.  I lit.  e RODO  (ograniczenie  przechowywania  danych),

@ art.  6 ust.  1 tit. c i f RODO  (podstawy  prawne  przetwarzania).

7. Szkolenia  i promocja  świadomości

Spółka  prowadzi  regularne  szkolenia  dla  pracowników  dotyczące  procedury  zgłaszania  i ochrony

SygnaListów.  Szkotenia  obejmują:

* sposoby  składania  zgłoszeń,

* zasady  poufności,

* przysługujące  Sygnalistom  prawa  i środki  ochrony.

Podstawa  prawna:

@ art.  25 Ustawy  (obowiązek  zapewnienia  pracownikom  informacji  o procedurze),

@ art.  9 ust.  1 lit.  b Dyrektywy  (obowiązek  zapewnienia  jasnych  i dostępnych  informacji),

* art.  94  pkt  1 Kodeksu  pracy  (obowiązek  pracodawcy  w zakresie  przeszkolenia  pracowników).



8. Sankcje

Zgodnie  z art.  54-59  Ustawy  o ochronie  SygnaListów,  Spółka  stosuje  odpowiedzialność  i sankcje

wobec  naruszeń  procedury  zgłaszania  nieprawidłowości  oraz  ochrony  Sygnalistów:

Działania  odwetowe

Osoby  stosujące  działania  odwetowe  wobec  SygnaListów  podlegają  odpowiedzialności

dyscypLinarnej  oraz  karnej.

Zgodnie  Z art.  54 UStawy,  działanie  OdWetOWe  mOże  Sl(utkOWać  I<arą grzyWny,  ograniczenia

wolności  Lub pozbawienia  wolności  do lat  3.

Ujawnienie  tożsamości  Sygnalisty

Nieuprawnione  ujawnienie  tożsamości  SygnaListy  bez  jego  zgody  jest  karaLne  zgodnie

z art.  56 Ustawy.  Może  to  skutkować  karą  grzywny,  ograniczenia  wolności  Lub pozbawienia

wo(ności  do (at 2.

Fałszywe  zgłoszenia

Złożenie  zgłoszenia  w złej  wierze,  zawierającego  świadomie  nieprawdziwe  informacje,  stanowi

naruszenie  art.  57 Ustawy  i podlega  karze  grzywny,  ograniczenia  wotności  lub  pozbawienia

woLności  do  roku.

Niedopełnienie  obowiązl«ów  przez  organizację

Organizacja,  która  nie  wdroży  systemu  obsługi  zgłoszeń  wewnętrznych  lub  nie  zapewni  ochrony

SygnaListów,  może  podlegać  sankcjom  administracyjnym,  zgodnie  z art.  58  ustawy.

Obowiązek  naprawienia  szkody

W  przypadku  wyrządzenia  szkody  Sygnaliście  w  wyniku  działań  odwetowych,  organizacja  tub

osoba  odpowiedzialna  jest  zobowiązana  do  naprawienia  szkody  (art.  14  Ustawy).

Zasady  postępowania  w  przypadku  naruszenia

W przypadku  naruszenia  przepisów  Ustawy  organizacja  podejmuje  odpowiednie  dziaŁania

naprawcze,  aby  wyeliminować  skutki  naruszenia  oraz  zapobiec  ich  powtórzeniu.

Podstawa  prawna  :

* art.  54-59  Ustawy  (odpowiedzialność  karna,  cywi(na  i administracyjna),

* art. 23 Dyrektywy  (sankcje  za utrudnianie  zBłoszeń i działania  odwetowe).

9. Ochrona  danych  osobowych  Sygnalisty,  osoby,  I«tórej  dotyczy  zgłoszenie  oraz  osoby

trzeciej  wskazanej  w  zgłoszeniu

Przetwarzanie  danych  osobowych

a) Administratorem  danych  osobowych  SygnaListy,  osoby,  której  dotyczy  zgłoszenie  oraz  osoby

trzeciej  wskazanejw  zgłoszeniu  jest  StaLexport  Autostrada  Małopolska  S.A.  Administrator

wyznaczył  Inspektora  Ochrony  Danych  Osobowych,  z którym  można  kontaktować  się  drogą  e-

mail: sy8naListaóstaLexport-autostrady.pl

b) Dane  osobowe  Sygnatisty,  osoby,  której  dotyczy  zgłoszenie  oraz  osoby  trzeciej  wskazanej

w  zgłoszeniu  są przetwarzane  zgodnie  z RODO  oraz  Ustawą.

b) Informacje  na temat  przetwarzania  danych  osobowych  Sygnalisty  zawiera  kLauzula

informacyjna  stanowiąca  załącznik  nr 1 do  niniejszej  Procedury.



c) Informacje  na temat  przetwarzania  danych  osobowych  osoby,  której  dotyczy  zgłoszenie  oraz

osoby  trzeciej  wskazanej  w zgłoszeniu  zawiera  ktauzula  informacyjna  stanowiąca  załącznik  nr 2

do niniejszej  Procedury.

Podstawa  prawna:

* art.  6 ust.  1 lit. c i f, a oraz art.  9 ust.  2 lit. g w zw. z art.  9 ust.  1 RODO  (podstawy  prawne

przetwarza  nia),

* art.  5 ust.  1 Lit. c i e RODO  (minimalizacja  i ograniczenie  przechowywania),

* art.  13-1  5 RODO  (obowiązek  informacyjny  i prawa  osób,  których  dane  dotyczą),

* art.  29 Ustawy  (rejestr  zgłoszeń  i czas  przechowywania  danych).

IO. Postanowienia  końcowe

Procedura  wchodzi  w  życie  z dniem  3 grudnia  2025r.  na podstawie  uchwały  Zarządu.

ZaŁączniki:

I.Klauzula  informacyjna  SygnaLista

2.Upoważnienie  do  przetwarzania  danych  -  Sygnalista

3.K1auzu1a  informacyjna  dla  osoby  której  dotyczy  zgłoszenie  lub  innej  osoby

ZARZĄDU

d1114



Autostrada
Małopolska

Informacja  na temat  przetwarzania  danych  osobowych  Sygnalisty

Dane konłaktowe  Adminisłrałora  danych:
Stalexpoń  Autosttada  Matopolska S.A. z siedzibą w Myslowicach
4'1-404 Mystowice, ul Piaskowa 20

Dane konłaktowe  inspektora ochrony danych (IOD):
rh-404  Myslowice, ul Piaskowa 20
e-mail inspektoróauiostrada-a4  com pl
iel +48 32 76 27 512

Cel przetwarzania  danych osobowych, podstawy prawne przetwarzania:

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane dla celow związanych z realizaclą obowiązulącel w Stalexpori Auiosłrada Malopolska S.A Ptocedury zglaszania
nieprawidlowości  i oclvony  sygnalistow.

Podstawą prawną przełwarzania Pani/Pana danych osobowych lest
- obowiązek prawny wynikalących z Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 t o ocl'ttonie sygnalistów polegalący na obsludze zgloszeń nieprawidlowości oraz innych
obowiązkt'w  w ww Usławie wskazanych (tj. na podstawie art 6 usł. 1 lit c RODO)

- prawnie uzasadniony intetes Adrmnistratora danych, lakim lest archiwizacja danych i dokumentow na potrzeby wykazania nalezytego wykonania obowiązków
prawnych, w łym ustalenia, dochodzenia i obrony roszczeń. prowadzenie sprawozdawczości wewnętrznel (ań. 6 usł 1 lił fRODO);
- dobrowolna zgoda, w przypadku, gdy wyrazi Pani/Pan zgodę na ulawnienie swoich danych osobowych pozwalalących na ustalenie Pani/Pana, lako Zglaszalącego
łozsamości  (art 6 ust 1 lit a RODO)

W przypadku, gdy zakres przełwarzanych danych osobowych w związku ze zgloszeniem nieprawidlowosci rozciąga się na dane szczegolnęj kategorii, podstawą
prawną ich prtJwarzania  będzie art. 9 ust 21ił g RODO w zw z art. 9 ust 1 RODO

Czas przechowywania  danych osobowych

Dane osobowe i pozostale informacle zawarte w ręlestrze zgloszeń wewnęłrznych są przechowywane przez oktes 3 lat po zakończeniu toku kalendarzowego, w
k1t5rym zakończono dzialania następcze lub po zakończeniu postępowań zainiclowanych łymi dzialaniami
Dane osobowe przetwarzane w związku z przylęciem zgloszenia lub podjęcia dzialań następczych i dokumenty związane z iakim zgloszeniem są przechowywane
przez okres 3 lat po zakończeniu roku kalendarowego.  w którym przekazano zgloszenie zewnętrzne  do organu publicznego wlasciwego do potfjęcia  działań

następczych lub zakończono dzialania nasłępcze lub po zakończeniu postępowań zainiclowanych tymi dzialaniami Wylątek stanowi syłuacla, gdy dokumenły
związane  ze zgloszeniem stanowią  część  akt postępowań przygołowawczych  lub spraw sądowych lub sądowoadministracyjnych

Dane osobowe, ktore nie malą znaczenia dla rozpatrywanego zgloszenia nie zbiera się. a w razie ich przypadkowego zebtania, niezwlocznie usuwa się le (nie poźnięl
niz w łerminie 14 dni od chwili usłalenia, ze nie malą one znaczenia dla sprawy)

Transfer danych poza UE/EOG oraz profilowanie: Dane osobowe nie są przekazywane poza teren UE/EOG, nie podlegalą łakze procesowi zautomałyzowanego
podęlmowania decyzji, w tym profilowaniu

Podanie danych osobowyt.h:

Podanie danych osobowych lest doltowolne  i nie wplywa na proces zgloszenia nieprawidlowości, ale moze mieć wplyw na realizaclę procesu, np w sytuacji, gdy
istniele potrzeba uzyskania dodałkowych informacji w ramach lego obs)ugi Konsekwenqlą niepodania danych osobowych (np attesu  do kontaktu) moze być łez ło.
ze nie będzie mozna bylo przekazać informacji zwrołnel.

Odbiorcy  danych:

Odbiorcami danych mogą byc podmioły uprawnione do łego na podstawie przepisów prawa (organy publiczne) oraz podmioty, ktt5te wspietalą Administrałora  w
realizacji ww. celów przetwarzania na podstawie zawariel z takim podmiotem umowy, np. kancelarie prawne, dostawca uslug poczfowych, dostawca systemt5w
:nformatycznych wykorzystywanych do przetwarzania danych w związku z obslugą zgloszeń Tozsamość Zglaszalącego moze zostać ulawniona określonym
podmiotom, np ktt'rych zgloszenie dołyczy tylko wówczas. gdy Zglaszający wyrazi na to zgodę

Prawa osoby, której dane są przetwarzane

W zalezności od podstaw prawnych przełwatzania danych osobowych i przeslanek, o lakich mowa w art. 7 oraz 15 - 22 RODO kazdel osobie, którel dane są
przetwarzane przysluguje prawo:

a) dostępu  do swoich danych osobowych oraz ołrzymania ich kopii (art. 'l 5 RODO,
b) do sprostowania danych, kńe  są  nieprawidlowe oraz uzupelnienia niekomplelnych danych (ari. 16 RODO):
c)  do usunięcia  danych osobowych (art. 17 RODO):

d) do ogtaniczenia  przetwarzania w przypadkach, o lakich mowa w ari 18 RODO:
e)  przenoszenia danych, w przypadkach określonych w art 20 RODO,

f) dozlozeniawdowolnymmomenciesprzeciwu-zprzyczynzwiązanychzeszczególnąsy!uac1ą-wobecprzelwarzaniadołyczącego1e1danychosobowych
opartego na podstawie art 6 ust. 1 lił fRODO  oraz winnych  przypadkach, o lakich mowa w łreści ari 21 RODO.

g) wycofania w dowolnyrn momencie zgody, co pozostale bez wplywu na zgodność z prawem przetwarzania. kłórego dokonano na podstawie zgody pred
lel wycofaniem (art. 7 RODO)

W celu realizacji któregokolwiek z ww. praw lub lakichkolwiek wątpliwości związanych z dochodzeniern łych praw prosimy o kierowanie stosownego ządania lub
zapytania do Stalexport Autosttada Malopolska S.A. w sposób przewidziany do zgtaszania nieprawidlowości w przyjętel przez Administratora Ptocedurze
zglaszania nieprawidlowościi  ochrony sygnalisły.

h) Osobie, kłóręl dane osobowe są przetwarzane przyslugule takze prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego. w przypadku, gdy uwaza, ze
Słalexport  Aułosirada Malopolska S A przetwarza jel dane osobowe niezgodnie z obowiązulącym prawem W Polsce, organem nadzorczym lest Prezes
Urzędu Ochrony Danych Osobowych



Mysłowice,  dn.

UPOWAŻNIENIE

DO PRZETWARZANIA  DANYCH  OSOBOWYCH

Na podstawie  art.  29 rozporządzenia  Parlamentu  Europejskiego  i Rady  (UE) 2016/679  z 27.04.2016  r. w sprawie

ochrony  osób  fizycznych  w związku  z przetwarzaniem  danych  osobowych  i w sprawie  swobodnego  przepływu

takich  danych  oraz  uchylenia  dyrektywy  95/46/WE  (ogólne  rozporządzenie  o ochronie  danych)  (Dz.Urz.  UE L

119,  s.l)  -  dalej  RODO w zw. z art.  27 ust.  2 ustawy  z dnia  14  czerwca  2024  r. o ochronie  danych  osobowych  -

nadaję  Pani/Panu:

(imięinazwisko

upoważnienie  do przetwarzania  danych  osobowych  zwykłych  i szczególnej  kategorii  sygnalisty,  osób,  których

dotyczy  zgłoszenie,  osób  trzecich  wskazanych  w zgłoszeniu  - gromadzonych  w związku  z przyjmowaniem  i

weryfikacją  zgłoszeń  wewnętrznych,  podejmowania  działań  następczych,  a także  realizacją  pozostałych

obowiązków  prawnych  wynikających  z ustawy  z dnia  14  czerwca  2024  r. o ochronie  sygnalisty.

Jednocześnie  zobowiązuję  Panią/Pana  do zachowania  w tajemnicyinformacji  i danych  osobowych  powziętych  w

związku  z przyjmowanie  i weryfikacją  zgłoszeń  wewnętrznych,  podejmowania  działań  następczych  przez  cały  czas

trwania, a także ustania stosunku pracylub innego  stosunku  prawnego,  w ramach  którego  wykonywał/a  Pani/Pan
tę pracę.

Okres  ważności  upoważnienia:  od momentu  podpisania  do odwołania.

Potwierdzam  zapoznanie  się z treścią  upoważnienia  oraz  zobowiązuję  się do zachowania  w tajemnicy  informacji

i danych  osobowych  o jakich  mowa  w Upoważnieniu,  w tym  także  po ustaniu  stosunku  pracylub  innego

stosunku  prawnego,  w ramach  którego  wykonuję  tę pracę.

podpis  osoby  upovmznionej

Data  wygaŚnięcia:

Upoważnienie  odwołano,  dnia

podpis  osoby  uprawnionej  do odwołania  upoważnienia



Autostrada
Małopołska

Informacja na temat przetwarzania danych  osobowych  osoby, któręl  dotyczy
zgloszenie  sygnalisły  lub innej osoby uczesłniczącęj  w postępowaniu  wyjaśniającym

Dane kontaktowe  Adminisłrałora danych:
Słalexpoń  Autosłrada Malopolska S.A.
4'1-404 Myslowice. ul Piaskowa 20

Dane kontaktowe inspekłora ochrony  danych (IOD):
41-404 Myslowice, ul Piaskowa 20
e-mail insnek+ortóaulosłrada-ii4  CI(lln QI
iel 148 32 7(i 27 512

Cel przetwarzania danych osobowych, podsławy  prawne przetwarzania:

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane dla celów związanych z realizaclą obowiązującęl w Stalexpon Aułosłrada Malopolska S A Ptocedury zglaszania
nieprawidlowości i ochrony sygnalisłów

Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych lest:
- obowiązek prawny wynikalących z Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r o ochronie sygnalistów polegalący na obsludze zgloszeń nieprawidlowości oraz innych
obowiązków w VilW. Uslawie wskazanych (tj. na podstawie an. 6 ust. 1 lił c RODO):

- prawnie uzasadniony intetes Administtatora  danych, lakim lesł archiwizacja danych i dokumentów na połrzeby wykazania nalezytego wykonania obowiązków

prawnych, w łym ustalenia, dochodzeniai  obrony roszczen, prowadzenie sprawozdawczości wewnęłrznęl (art 6 ust. 1 lił TRODO).

W przypadku, gdy zakres przetwarzanych danych osobowych w związku ze zgloszeniem nieprawidlowości rozciąga się na dane szczególnęl kałegorii, podstawą
prawną ich przetwarania  będzie art. 9 usł. 2 lił g RODO w zw. z ar! 9 ust. 1 RODO

Żródlo pozyskania danych osobowych:

Pani/Pana dane osobowe otrzymaliśmy od sygnalisty lub innej osoby uczesłniczące) w posłępowaniu wy)aśnialącym prowadzonym zgodnie z Procedurą zglaszania
nieprawid)owości i ochrony sygnalisłow

Zakres przetwarzanych danych osobowych:

Przeiwarzamy podstawowe dane idenłyfikacylne wskazane w zgloszeruu sygnalisty oraz informaqe uzyskane w ramach prowadzonego  posiępowania

wyjaśnialącego. InTormacle te mogą obtjmowac  dane szczególnel kategorii o lakich mowa w ari. 9 ust 'l RODO (gdy zostaly zawarte w zgloszeniu sygnalisły lub
uzyskano le w ramach prowadzonego posłępowania wyjaśnialącego)

Czas przechowywania danych osobowych

Dane osobowe będą przechowywane nie dluzel niz lest to tuezbędne do realizacji ww celów.
Wobec powyzszego dane osobowe przetwarzane w związku z przyjęciem zgloszenia lub podjęcia dzialan następczych i dokumenty związane z łakim zgloszeniem są
przechowywane  przez oktes 31ał po zakończeniu roku kalendarzowego, w którym przekazano zgloszenie zewnętrzne do organu publicznego wlaściwego do podjęcia

dzialań następczych lub zakończono dzialania nasiępcze lub po zakończeniu potłępowań  zainiclowanych łymi dzialaniami. Wylątek stanowi sytuacla. gdy dokumenty
związane ze zgloszeniem słanowią częśc akł posiępowań przygotowawczych  lub spraw sądowych lub sądowoadminisłracy1nych
Dane osobowe, kłtre  nie malą znaczenia dla rozpałrywanego  zgloszenia nie zbiera się, a w razie ich przypadkowego zebtania, niezwlocznie usuwa się le (nie późniel
niz w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie malą one znaczenia dla sprawy).

Transfer danyt.h poza LIE/EOG oraz profllowanie: Dane osobowe nie są przekazywane poza teten UE/EOG, nie podlegalą łakze procesowi zaułomatyzowanego
podelmowania decyzji. w tym profilowaniu.

Odbiorcy danych:

Odbiorcami danych mogą byt5 podmioły uprawnione do tego na podstawie przepist'w prawa (organy publiczne) oraz podmio)y, ktt're wspieralą Adminis!tałora w
realizacji ww. celow przetwarzania na podsławie zawańel z łakim podmiołem umowy, np. kancelarie prawne, dostawca uslug poczłowych, dostawca systemów
informaiycznych  wykorzystywanych do przetwarzania danych w związku  z obslugą  zgloszeń.

Prawa osoby, któręj  dane są przetwarzane

W zalezności od podstaw prawnych przetwarzania danych osobowych i przeslanek, o lakich mowa w arł 7 oraz 15 - 22 RODO kazdel osobie, ktttel  dane są
przełwarzane przyslugule prawo

a) dosłępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii (ari '15 RODO:
b) do sprostowania danych, ktt'te są nieprawidlowe oraz uzupelnienia niekompletnych danych (ari. 16 RODO):
c) do usunięcia danych osobowych (art. 17 RODO):

d) do otgtaniczenia przetwarzania w przypadkach, o lakich mowa w art. 18 RODO,

e) dozIozeniawdowolnymmomenciesprzeciwu-zprzyczynzwiązanychzeszczególnąsytuac1ą-wobecprzełwarzaniadotyczącego1e1danychosobowych
opartego na podstawie arł. 6 usł 1 lił. f RODO oraz w innych przypadkach. o jakich mowa w treści art. 21 RODOI

W celu realizacji któregokolwiek z ww. praw lub lakichkolwiek  wątpliwości związanych z dochodzeniem łych praw prosimy o kietowanie słosownego ządania  lub

zapytania do Słalexporł Autosłrada Malopolska S.A. w sposób przewidziany do zglaszania nieprawidlowości w przylęłel przez Administratora Ptocedurze
zglaszania nieprawidlowościi  octvony sygnalisty

f) Osobie, ktt5re1 dane osobowe są przełwarzane przys1ugt5e takze prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, w przypadku, gdy uwaza, ze

Stalexport Aułosttada Malopolska S A. przetwarza lel dane osobowe niezgodnie z obowiązulącym prawem W Polsce, organem nadzorczym lest Prezes
Urędu  Ochrony Danych Osobowych.


